


간편하고�부담�없는�공동구매�플랫폼 INSPICK
인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

플랫폼�기본�사용방법��

브랜드�및�상품�제휴문의��

기업 / 사업자�회원�가입��

메인페이지�메뉴구성��

공동구매를�위한�프로세스��

브랜드�등록��

�� 매출�정산

�� 주문관리 (배송/교환/환불)

상품�등록 / 옵션�설정��

캠페인�신청�및�제안하기��

BRAND Ver.
가이드�목차



▶  가입�시�입력한�이메일�주소�입력 (example@naver.com)

제휴문의는 로그인�및�회원가입�없이도�가능합니다

▶  가입�시�입력한�비밀번호�입력 (조합�상관�없이 �자리�이상)

이메일�주소로�간편한�회원가입�가능
브랜드�사 회원가입�페이지로�이동

브랜드&상품 제휴문의�페이지로�이동

▶  브랜드�사�플랫폼�이용 가이드�다운로드
▶  인스픽�플랫폼 소개서�다운로드

플랫폼�이용 파일�다운로드 받기

브랜드�로그인�페이지�확인

이메일�혹은�비밀번호를 잊었을�경우
▶  아이디�찾기 | 비밀번호�찾기
▶  위�방법으로�불가�시�인스픽으로�문의 

카카오플러스친구 : 인스픽플랫폼
����-����inspick@naver.com

��

��

��

��

인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
플랫폼�기본�사용방법



브랜드�사�로그인�페이지에서�하단�제휴문의�버튼�클릭

Click

인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
브랜드�제휴문의

브랜드측�온라인�담당자�정보�기입
▶  회신�받을 이메일과�핸드폰�번호로�작성

중요

(필수)  이용약관�및�개인정보처리방침�동의

(선택)  광고성�정보수신(신규캠페인) 동의
▶  인스픽�플랫폼 NEW 소식�받기

문의�완료�팝업�확인
▶  문의�답변�까지는�약 �~�일�소요

��

��

��



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
기업/사업자�회원가입

이메일 :  동일�이메일로 중복가입�불가

비밀번호 :  조합�상관없이 �자리�이상 

대표�브랜드�명

회사명 :  브랜드�명과 같은�경우�동일하게�기입

담당자명 : 브랜드�측의�플랫폼�담당자�성함  

담당자�연락처 :  담당자 다이렉트�연락처로�기입�권고

공동구매를�진행�할  상품확인이�가능한 URL

(필수)  이용약관�및�개인정보처리방침�동의

(선택)  광고성�정보수신(신규캠페인) 동의
▶  인스픽�플랫폼 NEW 소식�받기

▶ 가입�신청�완료�팝업 관리자�심사�후 (�일�정도�소요) 로그인 가능
브랜드�회원가입을�축하�드립니다!!

��

��

��



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
메인페이지�메뉴구성

상품목록

상품등록

브랜드�등록

문의하기 PICK

공지�및 FAQ내�브랜드의�캠페인 가입한�모든�인플루언서

�:�문의

카카오톡�문의

메인�텍스트�메뉴 ▶ 

마이페이지�구성 ▶ 

아이콘�메뉴 ▶ 알림 플랫폼내에서�발생하는�모든�활동에�대한�알림�서비스 (텍스트�클릭�시�해당�내용의�페이지로�이동)

검색 인플루언서�상세�검색�기능 (SNS채널, 성별, 선호�캠페인, 연령대, 카테고리�설정�가능)

마이페이지 상품�등록�및�캠페인�신청, 정산�등의�디테일한�관리�페이지�모음

기본정보
관리자

프로필
상품목록
상품등록
브랜드�등록

상품
캠페인�목록
캠페인�제안

캠페인
주문목록
환불관리
교환관리

주문
정산내역

정산

진행중인�캠페인 인플루언서 내상품관리고객센터



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
공동구매를�위한�프로세스

브랜드�등록 브랜드가�여러개일�경우�각�브랜드의�등록을�마친�후�다음�단계로�넘어가는�것을�권장STEP � 

상품별�등록
한�가지�가격만으로�설정할�수�있으며�동일�제품이라도�구성별로�가격이�상이�할�경우  상품�추가�등록�이용
※옵션별�판매가�다를�경우, 개별�등록�필STEP �

캠페인�신청
등록한�각�상품으로�캠페인�신청�가능하며�캠페인 [진행]단계에서�인플루언서가�구매확정�후�공동구매�시작
※ 캠페인�기간�설정�시�심사�소요기간(약�~�일)과�인플루언서�샘플�구매(약 �일)의�여유�기간을�확보
※ 원하는�인플루언서가�있을시 “캠페인�제안”으로�보다�빠른�샘플구매�유도�가능

STEP �

관리자�심사
신청�확인�후�심사중�상태로�변경, �~�일�중으로 [공급가,공동구매가,인플루언서공급가] 조율

※ 승인 ▶ 캠페인�신청�시�설정한�기간에�맞추어�상품�페이지가�인플루언서에게�노출
※ 반려 ▶ 상품�검수�중�확인�사항이�필요하거나�기본�정보가�누락�된�경우STEP �

캠페인�진행
※ 인플루언서는 배송완료�후�구매확정 가능, 미확정�시 �일이내  자동�확정 처리
※ 샘플�상품을�받은 인플루언서가�공동구매�진행을�원하지�않을�시 인스픽�플랫폼�개인 SHOP에�비노출�될�수�있음

※ 인플루언서와�일반회원의 주문�내역은�플랫폼�내�마이페이지�주문목록 탭에서�확인

브랜드가�설정한 "캠페인"은�인플루언서과�일반회원에게 "상품"으로�노출
STEP �

배송�및 CS캠페인�진행
배송완료

 
구매확정

인플루언서 SHOP 오픈
 

일반회원�구매�발생
인플루언서�주문

상품�발송
캠페인�종료

 
정산대기

▶ 

▶ 

▶ 

▶ 

▶ 



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
브랜드�등록

열기      상품       브랜드�등록MY PAGE ▶ ▶ 

목록에서�해당하는�카테고리�선택�후�버튼�클릭
▶  등록된�카테고리에�하나씩�추가됨

카테고리�추가

회사�혹은�브랜드�소개를�위한 URL
브랜드�페이지�링크

인스픽�측에서�업로드를�위한 PSD 인폼�제공
브랜드�이미지

(*)표기
필수�표기사항�모두�작성

“파일명”은 공백(스페이스바/여백)없이 업로드
ex) FILE  ��         /   FILE_��(X) (O)

파일�업로드�주의

��
목록에서�해당하는�카테고리�선택�후�버튼�클릭
▶  등록된�카테고리에�하나씩�추가됨

카테고리�추가��

��

��

��



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
상품�등록하기

상품에�해당하는�카테고리�선택�후�버튼�클릭

▶  브랜드가�여러개일�경우�각�브랜드�등록을�마친�후�목록에서�선택

상세�설명�등록�시, 상품등록�후�상품명�하단에�노출

▶  등록된�카테고리에�하나씩�추가됨

카테고리�추가

브랜드�선택

▶  ��� x��� px 사이즈�권장대표이미지 : 썸네일

상세설명

��

열기      상품       상품�등록MY PAGE ▶ ▶ 

상품�기본�정보�입력

�� 상품�상세�정보�입력



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
상품�등록하기

상품에�해당하는�카테고리�선택�후�버튼�클릭

▶  브랜드가�여러개일�경우�각�브랜드�등록을�마친�후�목록에서�선택

▶  인증서, 허가증, 판매등록증�등

“파일명”은 공백(스페이스바/여백)없이 업로드
ex) FILE �� (X)  /  FILE_�� (O)

▶  상품�주의사항�및 CS처리�안내�이미지
인증서�및�기타파일 CS가이드�파일

전체�총�업로드�용량이 ��M을  넘을�경우�등록되지�않습니다.
gif 포함�최대 �장으로�인식하므로, 상세페이지에 gif가�들어갈�시에는
합본으로�업로드�권장

최대 �장�업로드�권장

▶  등록된�카테고리에�하나씩�추가됨

카테고리�추가

브랜드�선택

▶  ��� x��� px 사이즈�권장대표이미지 : 썸네일

상세페이지 :

��

열기      상품       상품�등록MY PAGE ▶ ▶ 

상품�기본�정보�입력

�� 상품�상세�정보�입력



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
상품�옵션�설정

상품�등록�완료�후�캠페인�진행�여부�팝업�노출

��

��

상품�고시�정보
“상세페이지�내�기제” 혹은 “제품�내�기제” 표기�가능
▶  정보를�표기한�구역이�없을�시�정확한�기입�필요

▶ 바로�신청 or  상품목록�보기�버튼�클릭�후 각�상품별로�캠페인�신청�가능

�� 상품�옵션�정보
옵션�차이로 추가�가격이�붙는�경우�별도�설정�불가
▶  동일상품 & 동일가격만�설정�가능

ex�) 색상 RED|BLUE|BLACK
ex�) 사이즈 L|M|S
ex�) 선택사항 수박맛|딸기맛|포도맛
ex�) 옵션선택 라벤더|파우더|플로럴

옵션�명 / 옵션�값�예시

옵션값�구분  키  ▶   “ | ” 

▶         필수옵션�체크 : 구매자가�옵션을�선택하지�않으면�구매�불가



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
상품�별�캠페인�신청

상품�목록�페이지에서�공동구매�캠페인을�진행�할�상품�선택 ▶  상품�상세정보�페이지로�이동��

상품�상세정보�오른쪽�상단�공동구매�체크�후�캠페인�신청하기�버튼�클릭��



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
공동구매�캠페인�신청하기

캠페인�목록�확인

배송비용 ▶  배송비�정산은�상품�판매�건과�별개로�진행 

공급가 ▶  브랜드�측에서�인스픽에게�제공하는�가격

[심사�승인 + 인플루언서�샘플�구매확정 + 공동구매�진행]
▶  위�과정을�포함�할�수�있는�기간으로�설정 
▶  일반�회원�공동구매까지�최소 �~��일의�여유�기간의�확보 

캠페인�기간�설정

인당�최대구매수량 : 인플루언서�샘플�구매�수량
▶  옵션�미사용 : 상품의�최대�구매�수량
▶  옵션�사용  : 옵션�하나당�최대�구매수량

열기      캠페인       캠페인�목록MY PAGE ▶ ▶ 

��

��

��

캠페인�신청하기

공동구매�신청�란�작성



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
캠페인�제안하기

��

��

��

��

��

��

인플루언서�메뉴에서�전체�인플루언서�확인
필터�클릭하여�정렬�기준�변경�가능

인플루언서�닉네임�클릭하여�프로필�상세�보기
업로드한�게시물과�마이샵에서�진행중인�캠페인(상품) 확인�가능

컨텍하고�싶은�인플루언서�프로필의�제안�버튼�클릭
브랜드에서�진행중인�캠페인�목록에서�선택, 제안하기�클릭

프로필�상세 “진행중인�캠페인”에서�진행�여부�확인

열기      캠페인       캠페인�제안MY PAGE ▶ ▶ 

제안한�캠페인�진행�상태�확인

인플루언서�승인�후�캠페인의�상품(샘플) 수령�및�구매확정까지�대기

▶  인플루언서가�공구�진행을�원하지�않을�경우�진행중인�캠페인에�노출되지�않음



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
주문�확인�및�배송처리

주문�목록�진행단계�확인�후�필요�기능�활용

열기       주문       주문�목록MY PAGE ▶ ▶ 

새로운�알림확인�후�주문목록�상세�확인��

��

��

��

��

검색�기능 : 원하는�기간�및�진행�단계만�선택하여�노출 

▶  검색�후�버튼�클릭�시 노출되는�목록만�저장
▶  검색�전�버튼�클릭�시�진행된 모든�주문내역 저장

송장용�저장/ 업로드 : 배송정보(흐름) 없는�주문�건만�추출되어�저장

배송회사의�코드�번호�확인

▶  배송회사/송장번호 란�정보�기입�후�저장(파일명�변경 X)
▶  저장�파일을 “송장번호�엑셀�업로드” 버튼�클릭�후�업로드

▶  오타�발생의�여지가�있으므로 코드�기입을�추천합니다
배송업체현황탭에서 "택배회사명" Or"코드" 둘중에�한가지만�기입

열기       주문       배송업체현황MY PAGE ▶ ▶ 

업로드한�파일에�문제가�있을�경우�인스픽측에서�송장변경을�해드릴�수�있으나,
배송�흐름이�자동변환�되지�않습니다. 업로드�전�오기입된�부분이�없는지�필히�확인

하여�주세요. (문의 : inspick_md@companyformd.com  /  고객센터�이용)

※주의※

� �



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
네이버페이를�통한�주문건�처리

네이버페이�결제수단�주문건은�교환, 환불�등 CS처리�모두�네이버페이에서�만�가능(인스픽�문의)

주문번호(주문일자) : N으로�시작하는�주문건은�네이버페이�결제수단을�사용한�주문건��

��

�� 네이버페이�주문건이�아닌�플랫폼�결제수단을�사용한�주문건은�기존과�동일하게�진행(��,��페이지�참고)



인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
교환�및�환불�처리

현재�교환�및�환불�주문�건을�확인할�수는�있으나�반송장�등의�정보�입력은�인스픽측에서만�등록�가능하며,

“주문서�상세�보기” 내에�입력�구좌가�곧�업데이트될�예정입니다.

교환�환불�건�발생�시�인스픽�담당자�혹은�고객센터를�통하여�접수하여�주시면�빠른�처리를�도와드립니다. 

열기       주문       환불�관리MY PAGE ▶ ▶ 열기       주문       교환�관리MY PAGE ▶ ▶ 

문의�메일 :  inspick_md@companyformd.com    Tel : ����-����



※ 정산�대기�금액 총매출액 - 인스픽�공급가 :  PG 수수료 �% 제외

정산방식

캠페인�완료�후 , 각�캠페인별로�일괄�정산
캠페인�완료�기점 : 판매�상품�모두�구매확정�완료 익월 ��일�정산, ��일�대금�지급기간�캠페인��

인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

BRAND Ver.
매출�정산

열기      정산       정산�내역MY PAGE ▶ ▶ 

구매확정�완료�기준, 월별�정산상시�캠페인�� 익월 ��일�정산, ��일�대금�지급
구매확정 : 배송완료�후�구매자의�수동�확정 OR �일�후�자동�확정

i 배송비�정산 : 상품�판매�건과�별개로�진행

인플루언서�샘플�구매로�발생한�매출 + 공동구매�진행�시�발생한�매출※ 총�매출액 :  배송비�제외



간편하고�부담�없는�공동구매�플랫폼 INSPICK
인스픽에서 인플루언서, 왕홍, 채널�입점, 바이어�매칭까지!

www.inspick.co.kr

TEL ����-����

E-Mail inspick_md@companyformd.com

@inspick_official


